
茂名职业技术学院物资设备采购项目分散采购工作记录表
学院分散采购主管部门：总务处            物资设备使用部门：         
	项目名称：                          采购项目
	分散采购方式：市场比价采购□ 邀请报价□ 其他□

	货物类别：         采购项目预算:       .  元
	执行分散采购时间：2013年   月   日  午  ∶  

	序号
	报价人
	经营地点
	报价方式
	总报价金额(元)
	签名
	联系方式
及身份证号

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


	3
	
	
	
	
	
	

	注意事项：
1、工作小组人员需向报价人明确讲明学院货物质量要求、供货要求、付款方式及付款期限，方可提供校方报价资料给报价人报价，报价人完成报价后需在报价资料上盖章并由销售主管人员签名确认；
2、所有报价均以人民币报价，包括运输费、装卸费、安装费、售后服务和税金等相关服务的全部费用，采购单位不再支付其他费用。

	分散采购工作实施情况说明：


	分散采购工作实施结果建议：经学院分散采购临时工作小组(三人以上组成)全体成员，在充分比对报价人所提供的货物质量、型号、规格、技术参数、价格、售后服务质量等情况并汇总意见后，一致建议该批物资设备由                          供货。建议定购金额：大写：                  （￥：      ）

	参加比价采购部门
	参加人员意见、签名
参加人员签名
	相关部门负责人意见
	负责人签名

	物资设备使用部门
	
	
	

	物资设备管理部门
	
	
	

	纪检、监督、审计部门
	
	
	

	其他参与部门人员或
相关领域专家、专业技术人员
	

	使用部门分管院领导意见：
（采购项目预算壹仟元及以上、叁仟元以下）
	

	设备分管院领导意见：
（采购项目预算壹仟元及以上、叁仟元以下）
	

	院长意见：
（采购项目预算叁仟元及以上、贰万元以下）
	



